N> SENAR

\ ' ' ' ~ Mato Grosso do Sul

PROCESSO N° 126/2019
EDITAL N° 045/2019 — PREGAO PRESENCIAL N° 045/2019

PREAMBULO

O Servico Nacional de Aprendizagem Rural — Administracdo Regional de Mato Grosso do
Sul (SENAR-AR/MS), sediado na Rua Marcino dos Santos, n° 401, Bairro Chacara Cachoeira
II, na cidade de Campo Grande, Estado de Mato Grosso do Sul, torna publica a realizacéo de
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO representado pelo
MENOR PRECO GLOBAL, que sera regido em conformidade com os preceitos do
Regulamento de Licitagbes e Contratos (RLC) do SENAR, aprovado pela Resolu¢cdo n°
001/CD, de 15/02/2006 (DOU 23/02/2006), alterada pela Resolu¢do n° 033/CD, de 28/06/2011
(DOU 29/06/2011) e pela Resolugdo n° 032/CD, de 15/03/2012 (DOU 23/03/2012) e demais
disposicOes aplicaveis a licitacdo e aos contratos administrativos, disponibilizadas na pagina
eletrénica do SENAR: http://senarms.org.br/senar-ms/downloads/

REUNIAO DO CERTAME: Tera inicio as 08h30, do dia 17 de dezembro de 2019 na sede do
SENAR-AR/MS, com o recebimento dos envelopes contendo as propostas de precos e 0s
documentos de habilitagdo das licitantes. Os trabalhos licitatérios serdo coordenados pela
Comissdo Permanente de Licitagcdo — CPL, nomeada pelas Portarias n°® 002/18/PRES.CA e n°
023/19/PRES.CA.

RETIRADA DO EDITAL: no site http://senarms.org.br/senar-ms/downloads/, na sede da

Administracdo Regional do SENAR em Mato Grosso do Sul, situada na Rua Marcino dos
Santos, n° 401, Bairro Chacara Cachoeira Il, Campo Grande/MS, ou ainda mediante solicitacao

pelo endereco eletrénico alessandro.paulovich@senarms.org.br

Para agilidade do registro das licitantes no nosso sistema, pedimos que seja enviado
previamente o “RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL” para o endereco -eletrdnico

alessandro.paulovich@senarms.org.br

|1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de consultoria especializada em
gestdo documental (gestdo da informacéo), voltado ao tratamento e organizacdo do arquivo do
SENAR-AR/MS.

1.2. As especificagBes técnicas estdo descritas no Termo de Referéncia — ANEXO | do

presente Edital.
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1.3. Os ANEXOS |, I, lll, IV, e V séo considerados partes integrantes e indissociaveis deste
Edital, independente de transcri¢ao.

‘ 2. DO VALOR E DAS FONTES DE RECURSOS

2.1. O valor global maximo estimado para a referida contratacdo é de R$ 108.206,52 (cento e
oito mil, duzentos e seis reais e cinquenta e dois centavos).

2.2. As despesas com a contratacao correrdo por conta dos recursos previstos no orcamento
anual do SENAR-AR/MS, por conta do seguinte codigo or¢amentario: 8701.

[3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta licitag&o:

3.1.1. As licitantes cuja atividade seja compativel com o objeto licitado, legalmente
estabelecidas no pais, desde que comprovarem possuir 0s requisitos estabelecidos neste
instrumento convocatorio, respeitadas as demais condigces normativas e as constantes deste
Edital e seus anexos.

3.2. N&o sera permitida a participacao direta ou indireta nesta licitagao dos seguintes licitantes:
3.2.1. Reunidas em consorcio.

3.2.2. Cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiver em curso de credores, em processo de
recuperacao, dissolucéo, cisdo, fusédo ou incorporagéao.

3.2.3. Que tenham sido declaradas impedidas de licitar ou contratar com o SENAR-AR/MS.
3.2.4. Que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer esfera da Administragéo Publica.
3.2.5. Cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de Conselho Técnico, Fiscal,
Consultivo, Deliberativo ou Administrativo ou sb6cio, sejam empregados ou ocupantes de
quaisquer cargos no SENAR-AR/MS ou SENAR-AC.

3.2.6. Cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros do Conselho Técnico, Fiscal,
Consultivo, Deliberativo ou Administrativo; ou sécios, pertencam ainda que parcialmente, a
empresa do mesmo grupo, ou em mais de uma empresa, que esteja participando desta
licitacdo, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum.

3.2.7. Cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta licitacao.

3.2.8. Fica vedada a participacdo da atual empresa prestadora de servicos ao SENAR-AR/MS
relativos a coleta, armazenamento, guarda, organizacdo, transporte e movimentacdo de
documentos, em virtude do manifesto conflito de interesse com os resultados do servico que
ora se pretende contratar.

3.2.8.1. Com efeito, tratando-se de pessoa juridica que atualmente aufere retorno financeiro
com a guarda e armazenagem dos documentos do SENAR-AR/MS, ficaria comprometida a

credibilidade do seu diagnostico acerca do acervo em condi¢des de descarte (item 4 do quadro
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4.4. Detalhamento dos Servigos, constante do Termo de Referéncia), posto que o volume deste

acervo possui relagdo direta com suas receitas. Desta forma, resta flagrante o confronto entre
os interesses e o risco de influenciar no resultado da economicidade e eficiéncia almejada pelo

SENAR-AR/MS com a contratagéo em apreco.

‘4. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO

4.1. Os pedidos de esclarecimentos e/ou as impugnacdes ao Edital deverdo ser encaminhadas
por requerimento formal, dirigido & CPL, e protocoladas no endereco descrito no preambulo
deste Edital, até o prazo de 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia da data designada como de
abertura para o presente certame, apontando de forma clara e objetiva as falhas e/ou
irregularidades que entende té-lo viciado.

4.1.1. Nao sendo feito nesse prazo, pressupde-se que o0s elementos fornecidos séo
suficientemente claros e precisos para permitir a apresentacdo de propostas de precgos e
documentos de habilitagdo, ndo cabendo as licitantes o direito a qualquer reclamacao posterior.
4.2. Cabera a CPL, decidir, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas antes do dia marcado
para a realizagcdo do certame, sobre a impugnacgéo interposta e os pedidos de esclarecimentos,
sob pena de ter de reagendar a abertura do certame.

4.2.1. Os pedidos poderdo ser protocolados na sede do SENAR-AR/MS, localizada na Rua
Marcino dos Santos, n® 401, Bairro Chacara Cachoeira Il, Campo Grande/MS, sendo o horério
de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e 13h30 as 17h30.

4.3. Se procedente e acolhida a impugnacgéo deste Edital, as alteragbes serdo comunicadas
aos interessados pela mesma forma com que se deu a divulgagdo ao texto original, reabrindo-
se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando a alteracdo nédo afetar a formulacao das
propostas. Neste Ultimo caso, as alteracdes serdo publicadas exclusivamente no site da

Instituicdo, no enderego eletronico www.senarms.org.br, sem necessidade de reabertura de

prazos.
4.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos formulados serdo divulgadas mediante

publicacédo de nota site da Instituicdo, no endereco eletrénico www.senarms.org.br, no mesmo

link onde esté publicado este Edital, ficando as licitantes interessadas em participar do certame

obrigadas a acessa-la para a obtencédo das informac@es prestadas.

‘ 5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Cada licitante ter4 apenas 01 (um) representante credenciado, respondendo por sua
representada, devendo, para tanto, entregar a CPL, imediatamente apés a abertura dos

trabalhos, prova habil de sua investidura como representante legal da empresa ou procuracéo
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para este fim especifico. Por credenciamento entende-se a apresentacdo dos seguintes
documentos:

5.1.1. REPRESENTANTE LEGAL - SOCIOS, PROPRIETARIOS OU DIRIGENTES: Ato
Constitutivo ou a Prova de Registro de Empresério Individual ou o Estatuto ou Contrato Social
em vigor, inclusive a Ultima alteracdo (podendo ser substituido por ato consolidado)
devidamente registrado; em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual estejam

expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal

investidura.
5.1.2. PROCURADOR: procuragdo publica ou particular ou Carta de Credenciamento (modelo
ANEXO |l deste Edital), com reconhecimento de firma do outorgante, na qual constem

poderes especificos para formular lances, negociar preco, assumir CoOmpromissos,

interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame, acompanhada dos documentos comprobatérios dos poderes do

outorgante, dentre os indicados no subitem 5.1.1, que comprove os poderes do mandante
para a outorga.

5.1.3. O representante legal ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

5.1.4. Apés a convocagédo para credenciamento do representante da licitante, ndo sera aceita a
entrega ou complementacao dos documentos necessarios ao ato de credenciamento.

5.1.5. Os documentos de que tratam os subitens 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3 deste Edital deverdo ser

apresentados, separadamente, fora dos envelopes e anteriormente a abertura do certame,

sendo que para as hipéteses de credenciamento de procuradores, devera ser providenciada a
entrega de copia da procuracéo, a qual ficara retida nesta licitacdo.

5.1.6. Nao sera aceita a alegacdo de que os documentos comprobatoérios estao inseridos nos
envelopes que contém a documentacao de habilitacdo e/ou propostas de precos.

5.1.7. O nao credenciamento da licitante ou de seu representante legal ndo é fato impeditivo
para recebimento e abertura de seus envelopes, mas o impedira e a qualquer pessoa presente
que se manifeste e responda por ele, permanecendo tdo somente sua proposta escrita.

5.1.8. Nenhum interessado poderé participar da presente licitacao representando mais de uma
licitante.

5.1.9. Cada licitante custeard a elaboracdo de sua proposta e a participagdo de seu
representante nas sessodes que serdo realizadas.

5.2. Fica assegurada as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos

previstos no subitem 5.1, a substituicdo do seu representante junto ao processo.
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5.3. Os envelopes de “Proposta de Pregos — “1” e de “Documentos de Habilitacdo — “2”,

deverdo ser providenciados pela licitante e constituidos de embalagem adequada as
caracteristicas de seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que tratam,
até sua abertura.

5.3.1. Os envelopes deverdo ser entregues a CPL, até o dia, hora e local indicados no
predmbulo deste Edital, pelo representante legal da licitante e/ou via postal, em 02 (dois)
envelopes distintos, fechados, lacrados e rubricados, contendo cada um: a razao ou

denominacao social, CNPJ e endereco da licitante, a designacdo de seu contetdo conforme

abaixo especificado:

NOME DA LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

Edital n® 045/2019 - Pregéo Presencial n°® 045/2019
SENAR-AR/MS

NOME DA LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Edital n® 045/2019 - Pregéo Presencial n°® 045/2019
SENAR-AR/MS

5.4. Sera admitido o encaminhamento dos envelopes por via postal ou outro meio similar de
entrega, mediante recibo ou aviso de recebimento, desde que entregues até a data e horario
designados para a da abertura da sesséo publica.

5.4.1. Nessa hipétese, os dois envelopes deverdo ser acondicionados em involucro unico,

enderecgado diretamente a CPL, com a seguinte identificagao:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
SENAR-AR/MS
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2019
SESSAO em 00/00/2019 as 08h30
Obs.: Os envelopes que ndo forem entreques nas _condicbes acima estipuladas nao

gerardo efeitos como Proposta Comercial.

5.5. E vedado o recebimento dos envelopes em momento posterior ou local diferente do
previsto no preambulo deste Edital.

5.6. A participagdo na presente licitacdo implica aceitac@o integral e irretratavel dos termos e
condicbes deste Edital e dos seus ANEXOS, bem como do RLC do SENAR.

5.7. Toda a documentacdo exigida para o certame, quando da abertura da sessao, devera ser

apresentada em copia simples ou por qualquer processo de coOpia autenticada por cartorio
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competente, ou ainda, publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial, e/ou documento disponivel no

site oficial do 6rgdo emissor, sendo aceitos somente os que estiverem em plena validade.
5.7.1. Quando a documentacgédo for apresentada em cépia simples, a via original devera ser
entregue a CPL para conferéncia e validacdo de sua autenticidade.

‘ 6. DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE "01"

6.1. O Envelope “01” contera a "Proposta de Prec¢os", observando o modelo constante no
ANEXO IIl, devendo ser datada com a mesma data de abertura dos envelopes, impressa e
assinada, sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas.

6.1.1. As proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas.

6.2. As licitantes deverdo indicar o prazo de validade das propostas, nao inferior a 60
(sessenta) dias corridos, contados da data da entrega das mesmas, sendo esta a data
designada no preambulo deste Edital para a abertura dos envelopes.

6.2.1. A auséncia de insercdo de data e prazo na proposta de precos implica na presungéo de
aceite da data determinada neste Edital.

6.3. A proposta devera ser cotada por precgo unitario e total, fixo, em moeda corrente nacional
(Real), em algarismos com no maximo duas casas decimais apds a virgula e
preferencialmente por extenso, incluindo todos os custos das obrigacdes da licitante,
inclusive os tributarios e o frete, se houver.

6.3.1. Na elaboracdo da Proposta de Precgos a licitante devera tomar por base os precos
unitarios maximos dos itens gue compfem o lote, conforme estabelecido no Termo de
Referéncia — ANEXO | do presente Edital.

6.3.2. Nao serao admitidos precos iguais a zero ou superiores ao precos unitarios maximos

dos itens que compdem o lote, estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO 1| do

presente Edital.

6.3.3. Acaso sejam ofertados valores considerando centésimos, estes serdo desconsiderados,
sem qualquer arredondamento.

6.3.4. A licitante ndo podera cotar/ofertar quantidade inferior ou superior a especificada para o
objeto licitado.

6.4. Na hip6tese de discordancia entre os precos apresentados e a cotacdo por extenso,
prevalecera o de menor valor, desde que este apresente-se suficientemente claro, de forma a
permitir a sua perfeita identificacéo.

6.5. A licitante devera indicar na sua proposta 0 numero da conta bancéria, agéncia e banco

para fins de pagamentos.
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6.6. A licitante devera indicar na Proposta de Precos dados do Representante Legal que
assinara o Contrato: Nome Completo, n°® do RG e n° do CPF.

6.7. Nos pregos propostos deverdo ser incluidos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execucdo do objeto, inclusive as despesas com transportes, fretes, seguros,
deslocamentos e gastos decorrentes dos mesmos, materiais, embalagens, méo-de-obra
especializada ou ndo, seguranca em geral, equipamentos, ferramentas, tributos, encargos da
legislagéo social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civil que possam incidir sobre o
objeto, por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas,
regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario
para execucao total e correta do objeto sem que lhe caiba, em qualquer caso, direito regressivo
em relacdo ao SENAR-AR/MS, nem qualquer outro pagamento adicional, sem possibilidade de

outras inclusdes de custos.

|7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE “02”

7.1. Para habilitacdo, a licitante interessada devera apresentar no “Envelope n°® 02 -
“Documentos de Habilitacdo” os documentos listados nos subitens 7.3, 7.4, 7.5 e 7.6, em
cépia simples ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente, ou
ainda, publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial, e/ou documento disponivel no site oficial do
6rgdo emissor, em 01 (uma) via, preferencialmente, numerados, dispostos ordenadamente,
encadernados ou grampeados, de forma a ndo conter folhas soltas, sendo aceitos somente 0s
que estiverem em plena validade.

7.1.1. Quando a documentagédo for apresentada em copia simples, a via original devera ser
entregue & CPL para conferéncia e validagcédo de sua autenticidade.

7.1.2. Nao havendo prazo de validade previsto na(s) certiddo (6es) apresentada(s), entender-
se-a (do) valida(s) por 90 (noventa) dias contados de sua expedicéo.

7.1.3. Os prazos de validade previstos neste Edital prevalecem caso os 6rgédos expedidores
ndo estabelecam outro no documento.

7.2. A habilitacdo das licitantes fica condicionada a verificacdo dos documentos de habilitacao,
bem como da respectiva validade, no ato de abertura do certame, podendo a CPL efetuar as
consultas que julgar adequadas sempre que houver davidas sobre a legitimidade/autenticidade
dos documentos apresentados, podendo, para esse fim, se necessario, suspender a sesséo,
designando-a no ato para outra data e horario, ficando cientes da nova data os licitantes
presentes, sendo desnecesséria, neste caso, a divulgagdo subsequente da nova data por

qualquer outro meio.

7.3. DA HABILITACAO JURIDICA
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7.3.1. Em se tratando de pessoa juridica devera ser apresentado o Ato Constitutivo ou a Prova

de Registro de Empresario Individual ou o Estatuto ou Contrato Social em vigor, inclusive a
dltima alteracdo (podendo ser substituido por ato consolidado) devidamente registrado; em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

7.3.1.1. Fica dispensada da apresentacédo do referido documento a licitante que j& o tenha feito
no credenciamento.

7.3.3. Declara¢des nos termos do modelo constante do ANEXO IV deste Edital.

7.4. DA QUALIFICACAO TECNICA
7.4.1. Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em seu nome, que indique, qualifique e comprove aptiddo para prestagdo dos servicos

com caracteristicas semelhantes ao objeto deste Edital, em especial ao constante no Termo

de Referéncia = ANEXO |, por ser considerada como parcela de maior relevancia no presente

caso.
7.4.1.1. O atestado devera ser fornecido em papel timbrado de cliente da proponente, no qual
expressamente constard o detalhamento e o periodo da prestacdo dos servigos anteriormente
realizado, data de emissao do atestado, assinatura e identificacdo do signatario (nome, cargo e
funcéo que exerce junto a licitante emitente).

7.4.1.2. Para fins de comprovar a atuagdo em trabalhos similares da forma como determinado

no item 7.4.1 o atestado podera ser acompanhado de outros documentos pertinentes.

7.5. DA QUALIFICAQAO ECONOMICA E FINANCEIRA

7.5.1. Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE referente ao
ultimo exercicio social, apresentados na forma da Lei e Resolugcbes do Conselho Federal de
Contabilidade — CFC, ou balanco de abertura no caso de empresa recém-constituida que
comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a substituicdo das demonstracdes
contabeis por balancetes ou balangos provisorios.

7.5.1.1. O Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE dever&o
estar acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento, ambos assinados pelo(s)
representante(s) legal(is) da pessoa juridica e por contador devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

7.5.1.2. A comprovacdo da boa situacdo financeira sera baseada nos parametros a seguir,
devendo ser calculada e apresentada pelo licitante e assinada pelo contador responsével
conforme abaixo. Serdo consideradas habilitadas econdmica e financeiramente as licitantes
gue apresentarem os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC) maiores ou iguais a (>/=) 1 (um):
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

7.5.1.3. A licitante que apresentar indices econdmicos inferiores a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente deverd comprovar que possui
capital minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou lote
pertinente.

7.5.2. Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
cartorio distribuidor da sede de pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, expedida ha, no

maximo, 30 (trinta) dias da data do recebimento da documentacéo de habilitacdo no certame.

7.6. DA REGULARIDADE FISCAL

7.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) relativo ao domicilio
ou sede da licitante e onde conste atividade operacional classificada no CNAE — Classificagdo
Nacional de Atividades Econdmicas em carater pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo.

7.6.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto desta licitacao.

7.6.2.1. Como prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual devera ser

apresentado o CCI disponivel no site http://www.sintegra.gov.br/ ou ainda no site

http://www1l.sefaz.ms.gov.br/Cadastro/sintegra/cadastromsCCl.asp ou ainda, se for o caso,

apresentar declaracdo devidamente assinada pelo Contador (e com n® do CRC) e proprietario
da empresa licitante expressando a desobrigacéo de inscricdo estadual.
7.6.2.2. Como prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal devera ser

apresentado o “Cartédo de Inscricdo” ou Alvara de Funcionamento.
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7.6.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.6.3.1. A prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS)
deverd ser atendida mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN) ou documento equivalente que comprove essa regularidade.
7.6.3.2. A prova de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser atendida por meio

da Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Estadual, para fins de verificacao.

7.6.3.3. A prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante devera ser apresentada, para fins de verificagdo, podendo ser atendida por meio da

Certiddo Negativa de Débitos Mobiliarios ou equivalente na forma da lei.

7.6.4. Certificado de Reqgularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia por Tempo de

Servico — FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

7.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, comprovando a inexisténcia de débitos

trabalhistas.

7.7. Caso as certiddes que provem a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal sejam POSITIVAS, o SENAR-AR/MS se reserva o direito de sO aceitd-las se as
mesmas contiverem expressamente o efeito de NEGATIVA, nos termos do art. 206 do Cédigo
Tributario Nacional, passado pelo seu emitente.

7.8. No encaminhamento da documentacéo a licitante ainda devera observar o seguinte:

7.8.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz.

7.8.2. Se a licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto
agueles para os quais a legislacdo permita ou exija a emissao apenas em nome da Matriz.
7.8.3. Em se tratando de matriz ou filial, na hipétese em que a empresa que efetivamente vai
executar o objeto ndo for a mesma que participou da sessdo publica, os documentos de
habilitagdo da empresa que constara no instrumento contratual emitido pelo SENAR-AR/MS
também deverdo ser apresentados dentro do envelopes n.° 02 — Documentos de Habilitag&o,
ressalvadas as hipoteses de excecao citadas no subitem 7.8.2 acima.

7.9. Os documentos que forem emitidos pela Internet, bem como aqueles cuja aceitagédo esteja
condicionada a verificacdo de sua autenticidade na Internet, estardo sujeitos a posterior
conferéncia na péagina eletrébnica do o6rgdo emissor, para fins de verificagdo de sua

autenticidade e aceitagéo pela CPL.
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7.10. Para a andlise dos documentos de habilitagdo afetos aos aspectos técnicos, a CPL

poderd utilizar de assessoramento técnico especifico, o qual emitira parecer que integrara o

processo.

‘8. DO EXAME E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1. Apés realizada a verificagdo das Propostas de Precos (Envelope 01) das licitantes, o (a)
pregoeiro (a) comunicara as participantes quais sdo aquelas a continuar no processo licitatorio.
8.1.1. Para efeito de selecé@o seré considerado o “MENOR PRECO GLOBAL”, observando-se
0Ss precos unitadrios maximos dos itens gue compdem o lote, constante no Termo de
Referéncia — ANEXO | deste Edital.

8.2. Serdo classificadas para a fase dos lances verbais as propostas que atenderem as

exigéncias de apresentacdo da Proposta de Precos e ndo apresentarem diferenca de precos
superior a 15% (quinze por cento) do “Menor Preco” proposto por lote.

8.2.1. O (a) Pregoeiro (a) realizara a andlise preliminar de aceitabilidade das propostas,
desclassificando aquelas que:

a) Estiverem incompletas, isto €, ndo contiverem informag¢des minimas suficientemente claras
de forma a permitir a perfeita identificacdo quantitativa do objeto licitado ou de sua proponente.
b) Contiverem qualquer limitagdo, condicdo ou indicagdo divergente do estabelecido neste
Edital.

c) Apresentarem preco manifestadamente inexequivel.

d) Apresentarem Proposta de Precos cujo quantitativo por item do lote seja menor ou maior
que o previsto no Termo de Referéncia — ANEXO I.

e) Apresentarem precos iguais a zero ou superiores aos precos méximos dos itens gue

compdem o lote, estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO | do presente Edital.

8.2.2. Nao serdo consideradas vantagens néo previstas neste Edital ou baseadas nas ofertas
dos demais.

8.2.3. Acaso o0 preco apresentado na Proposta de Precos contenha mais de duas casas
decimais apds a virgula serdo desconsiderados os numeros lancados fora do limite, ndo
havendo qualquer tipo de arredondamento.

8.2.4. Havendo divergéncia entre os niUmeros e o valor lancado por extenso, prevalecera o de
menor valor, desde que este apresente-se suficientemente claro, de forma a permitir a sua
perfeita identificagao.

8.3. Quando néo forem classificadas no minimo 03 (trés) propostas na forma definida no item
anterior, serdo classificadas, sempre que atenderem as demais condi¢cdes definidas neste
instrumento convocatoério, a de menor preco e as 02 (duas) melhores propostas de precos

subsequentes para o lote.
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8.3.1. A classificacdo de apenas 02 (duas) propostas escritas de preco ndo inviabilizard a

realizacdo da fase de lances verbais.

8.4. As propostas que, em razdo dos critérios definidos nos itens 8.2 e 8.3, ndo integrarem a
lista de classificadas para a fase de lances verbais, serdo consideradas automaticamente
desclassificadas do certame.

8.5. Da desclassificacado das propostas de preco somente cabera pedido de reconsideracdo a
propria Pregoeira e Equipe de Apoio, com a justificativa de suas razdes, a ser apresentado, de
imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessao publica em que vier a ser proferida.

8.6. A Pregoeira e Equipe de Apoio analisardo e decidirdo de imediato o pedido de
reconsideracgdo, sendo-lhe facultado, para tanto, suspender a sesséo publica.

8.7. Da decisédo da Pregoeira e Equipe de Apoio relativa ao pedido de reconsideragdo nao
cabera recurso.

8.8. A validade da licitagdo nao ficard comprometida, se inviabilizada a fase de lances, em
razdo da apresentacdo e/ou classificagdo de apenas 01 (uma) Proposta de Precgos, conforme

previsto no inciso Il do § 2° do art. 5° do RLC.

|9. DOS LANCES VERBAIS

9.1. Apés a classificagdo das propostas, tera inicio a fase de apresentacdo de lances verbais
para o lote, que serdo formulados sob o menor preco a ser concedido por lote.

9.1.1. Em caso de absoluta igualdade entre as proposta de preco, em todas as situagdes, a
CPL do SENAR-AR/MS procedera ao sorteio dentre as propostas idénticas, antes da fase de
lances, a realizar-se no ato do certame e na presenca de todos.

9.2. O (a) pregoeiro (a) realizard uma rodada de lances, convidando a autora da proposta de
maior preco classificada a fazer o seu lance, e, em seguida, as demais classificadas na ordem
decrescente de preco.

9.3. Havendo lance, o (a) pregoeiro (a) realizarda uma nova rodada, comecando pela autora da
dltima proposta de maior preco, e assim sucessivamente, até que, numa rodada completa, ndo
haja mais lance e se obtenha, em definitivo, a proposta de menor prego.

9.4. SO serado considerados os lances inferiores ao Gltimo menor preco obtido.

9.5. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.6. A licitante que ndo apresentar lance numa rodada nao ficara impedida de participar de
nova rodada, caso ela ocorra.

9.7. O (a) Pregoeiro (a) e a Equipe de Apoio poderdo definir lances minimos admissiveis para
lances supervenientes, caso as participantes permanegam com lances irrisérios, dando

celeridade e disciplinando a sesséo.
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9.8. Nao havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas escritas
de preco classificadas para esta fase.

9.9. O (a) Pregoeiro (a) podera negociar com a autora da oferta de maior preco com vistas a
reducéo do preco.

9.10. O (a) Pregoeiro (a) ap6s declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara as
propostas em ordem crescente de precgo para o lote.

9.11. Seré classificada como primeira colocada do lote a licitante que atender as condi¢fes
deste Edital e apresentar o MENOR PRECO GLOBAL. As demais licitantes, que atenderem as
exigéncias de apresentacdo da Proposta de Precos, serdo classificadas em ordem crescente.
9.12. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor preco
global apresentado, o (a) pregoeiro (a) verificard a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-a com os valores consignados em planilha de custos, decidindo

motivadamente a respeito.

10. DO EXAME DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO ‘

10.1. ApoOs a classificagdo da Proposta de Prego, a CPL procederd a abertura do Envelope n°
02 — Documentos de Habilitacdo exclusivamente da (s) licitante (s) classificada(s) como
primeira(s) colocada(s).

10.2. Se entender necessario, a CPL podera suspender a sesséo para exame dos documentos
de habilitagdo, sendo que a sua decisdo devera ser lavrada em Ata propria e divulgada as
licitantes participantes diretamente, ou por publicagdo numa das formas previstas no § 1° do
art. 5°, ou ainda por qualquer outro meio formal.

10.2.1. Seré& habilitada a licitante que satisfazer todos os requisitos deste Edital.

10.3. Apls esta divulgacdo todas as licitantes participantes do certame serdo consideradas
intimadas da decisao, iniciando-se a partir desta data o prazo recursal.

10.4. Se a licitante classificada em primeiro lugar for inabilitada, proceder-se-4 a abertura do
envelope de habilitacdo da licitante classificada em segundo lugar. Caso n&o ocorra a
habilitacdo da licitante classificada em segundo lugar, a CPL prosseguira na abertura do
Envelope "02" das classificadas seguintes, observando o0 mesmo procedimento deste item.
10.5. A CPL podera, visando o interesse do SENAR-AR/MS em manter o carater competitivo
desta licitacdo, aceitar simples omisso@es irrelevantes (erros formais), para o fiel entendimento
da proposta/documentacdo que ndo caracterizam motivos de desclassificacdo/inabilitacdo e
gue ndo causem prejuizo ao SENAR-AR/MS ou lesem direitos das demais licitantes.

10.6. Acaso eventual omissdo possa ser suprida com a consulta em sitio da internet no
transcurso da prépria sessao e/ou documentos apresentados no credenciamento, podera ser a

licitante habilitada, ficando esta prerrogativa a critério da CPL e disponibilidade de recursos.
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10.7. Apls a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CPL.

‘ 11. DO JULGAMENTO

11.1. Serd (4o) declarada(s) vencedora(s) deste certame a(s) licitante(s) que tiver a sua

proposta classificada, apresentar o “MENOR PRECO GLOBAL”, tiver seus documentos de

habilitag&o validados, desde que considerada habilitada nos termos deste Edital.

‘ 12. DA PROPOSTA DE PRECOS DEFINITIVA

12.1. Ocorrendo lances verbais, a(s) licitantes vencedora(s), devera (do) apresentar em até 02
(dois) dias Uteis seguintes a sessdo que declarou a licitante vencedora, a (s) Proposta (s) de
Preco (s) Definitiva (s), no mesmo modelo do ANEXO IIl, sob pena de aplicacdo das
PENALIDADES previstas neste Edital.

12.2. Somente serdo consideradas duas casas decimais apés a virgula para fins de fixagdo dos

precos ofertados, desconsiderando-se eventuais centésimos, sem qualquer arredondamento.

‘ 13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Somente caberdo recursos escritos e fundamentados da decisdo que declarar a
vencedora (art. 22 do RCL do SENAR), no prazo de 02 (dois) dias Uteis contados da
comunicacdo desta decisdo, 0s quais serdo dirigidos, por intermédio da CPL, ao
Superintendente do SENAR-AR/MS.

13.2. A licitante que puder vir a ter a sua situacdo efetivamente prejudicada em razdo de
recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal de 02 (dois) dias
teis, que correra da comunicacao da interposi¢cdo do recurso, conforme disposto no § 3° art.
22, do RCL do SENAR.

13.3. Os recursos serédo julgados pelo Superintendente do SENAR-AR/MS ou por quem este
delegar competéncia nos termos do art. 23 do RCL do SENAR.

13.4. O provimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.5. Os recursos terdo efeito suspensivo.

13.6. Os recursos deverdo ser apresentados por meio de peticdo circunstanciada e
protocolados no horario de 07h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30, exclusivamente no
Protocolo do SENAR-AR/MS, situada na Rua Marcino dos Santos, n°® 401, Bairro Chacara
Cachoeira Il, Campo Grande/MS.

13.6.1. N&o serdo considerados os recursos protocolados fora do horario e em local diferente

do indicado no item 13.6.
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13.7. N&o sera suspensa a tramitacio do PREGAO PRESENCIAL se estiverem presentes a
sessdo todas as licitantes e as mesmas renunciarem ao direito de interpor recursos sobre
determinada fase passando-se imediatamente ao exame da fase posterior.

13.8. Transcorrido o prazo recursal ou, julgados os recursos eventualmente interpostos, ou na
hip6tese da rendncia a apresentacdo de recursos, sera o resultado da licitacdo submetido ao
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/MS para o procedimento de
homologacéo e adjudicacdo de seu objeto.

14. DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA A HOMOLOGACAO DO RESULTADO DA
LICITACAO E ADJUDICACAO DO SEU OBJETO

14.1. A homologac¢éo e adjudicacdo dos atos deste Pregdo Presencial serdo efetivadas pelo
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/MS.

‘ 15. DA CONVOCAGCAO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. O SENAR-AR/MS convocara a adjudicataria ap6s homologado o resultado do presente
Edital, por escrito, para, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da
convocagao, assinar o contrato.

15.1.1. A CONTRATADA deverd apresentar na assinatura do Contrato a existéncia de
profissional com nivel superior em Arquivologia e/ou Biblioteconomia, mediante
apresentacdo de copias (verso e anverso) dos diplomas de nivel superior, devidamente
registrados no Ministério da Educacao, e de registro no 6rgdo de fiscalizagdo profissional ou
Delegacia Regional do Trabalho.

15.1.2 Considerando que o servico ora requerido possui etapa relativa a consultoria para

7

customizacdo de software ECM, é necessario que a empresa possua profissional(is) com
certificacdo em ECM-Specialist'; cujo conhecimento garante a qualidade do trabalho e fornece

subsidios técnicos para os resultados esperados desta consultoria.

15.2. Independentemente de sua transcricdo, para todos os efeitos legais, fardo parte do
contrato a ser assinado, todas as condi¢Ges estabelecidas no presente Edital e seus ANEXOS,
Proposta de Precos, Documentacdo de Habilitacdo e Declaracoes.

15.3. Transcorrido o0 prazo previsto no subitem anterior sem que a licitante compareca para
assinar o instrumento contratual ou recuse em fazé-lo, 0 SENAR-AR/MS podera convocar as
licitantes remanescentes, observando rigorosamente a ordem de classificacao, para assina-lo

em igual prazo e nas mesmas condicdes de sua proposta final classificada ou revogar o

certame, independentemente da aplicacdo das demais sanc¢fes previstas para a espécie neste
Edital e no RLC do SENAR.

! Certificacéo sobre conhecimento em estratégias, métodos e ferramentas utilizadas para capturar, gerenciar, armazenar, preservar
e oferecer conteldo e documentos relacionados com processos organizacionais.
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16. DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

16.1. O regime de execucéo se dara por EMPREITADA INDIRETA POR PRECO GLOBAL.
16.2. A solicitacdo da prestacdo dos servicos, fica condicionada a assinatura de contrato, e,
ocorrera de forma fracionada, considerando cronograma de execucao pactuado, de acordo
com a quantidade indicada no Cronograma de Produtividade (item 3.2 do Termo de
Referéncia), atendendo as necessidades do SENAR-AR/MS.

16.3. Os servigos deverdo ser iniciados em até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da
assinatura do contrato.

16.3.1. Os servigcos serdo executados nos dias e horarios de expediente do SENAR-AR/MS, de
segunda a sexta-feira, entre as 07h30min e 11h30 e 13h30min e 17h30, no Centro de
Exceléncia em Bovinocultura de Corte SENAR MS, localizado na avenida Radio Maia, n°® 830,
Vila Popular, Campo Grande/MS.

16.3.2. A execucdo dos servicos, inclui a descarga e arrumacao de todos os documentos que
compdem o acervo do SENAR-AR/MS.

16.4. Detalhamento dos Servicos:

Item Servico Descricao Entrega
. Acervo higienizado
objetivando entre outros fatores a
S permanéncia estética e estrutural
. Higienizacéo do acervo
Triagem e ~ | dos documentos.
. o armazenado, com a execugao
1 | diagnosticoda | 45 analise  dos tipos de | ® Durante as acdes de
massa documentos. higienizacdo a execucdo de um
documental diagnéstico preliminar, o registro de
informacdes que irdo  auxiliar
decisbes em futuros tratamentos
mais incisivos nos acervos.
L . Criagé@o de um Glossario
o | o oeee 385 | Objetivo fim é a identficagdo das | U2 fermos que tem como cbjefivo
. nomenclaturas dos documentos. | Principal definir os termos Ut.' 1zados,
Documentais para que ocorra uma padronizacao e
entendimento nas palavras técnicas.
Com o Glossario de termos
confeccionado, elabor.a—se a.TTD . Elaboragdo da Tabela de
Elaboracéo —Tabela de Temporahdade AF im, a Temporalidade da Documentagéo
de pa[‘tl!’ de pesquisas _no_amblto Fim — TTD.
3 Tabela de juridico, educacional e institucional _

Temporalidade | P32 definicdo dos prazos de| ® ~ Enviar ~a  TDD aos
retengao (guarda) dos res_ponsavels para aprovagao e
documentos em seu estado| Validacdo.
analdgico e digital.
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Estando a TTD aprovada, inicia-se
a sua aplicacéo, ou seja, a selecao

técnico
dados da

. Relatorio

quantitativo com o0s

Aplicacéo de dos documentos e a atribuicdo de| documentagdo pronta para descarte,
4 Tabela de temporalidade, definicdo dos| e da documentacdo com prazo de
Temporalidade |prazos de guarda em arquivo| retengao corrente;
corrente, intermediario el o Separacéo dos
permanente. documentos aptos a descarte.
De posse do relatério técnico,
elabora-se, em acordo com as
ConfngéO dos diretrizes do CONARq — Conselho 'Y Confecgao dos Guias-

5 Guias-Fora de
Descarte

Nacional de Arquivos, os guias-
fora de descarte da documentacao
com

prazos vencidos.

Fora estruturados no formulario oficial
do CONARGq.

Elaboracéo dos

Documento elaborado em
planilhas que descrevem cada um
dos documentos do arquivo e

6 indices aponta para as respectivas| e Elaboracéo da Planilha de
. estantes, caixas, pastas e/ou| indice remissivo.
Remissivos - T
qualquer que seja o involucro onde
0s documentos estdo
armazenados.
° Politica de Governanca de
Estudo, pesquisa e estruturacdo de| Informacao, estabelecendo principios,
Politica de dpcumento orgé}nico com todas as| diretrizes, - atribuicdes e
7 Governanca diretrizes relacionadas as boas-| responsabilidades para a gestdo de

praticas a Gestdo de Documentos

dados, informagé&o, bem como quanto

Consultoria para
8 customizacéo do
software ECM

e Informagéo. a divulgacdo de informacgdes
relevantes da instituico.

Subsidiar a equipe de

desenvolvimento de softwares do

SENAR-AR/MS para que esta | Levantamento e definicéo

possa efetuar a customizagéo do
Sistema ECM préprio, destinado
a gestdo de documentos internos
e tramitacdo eletrdnica destes

de requisitos para Sistema ECM,
tendo por base as melhores praticas
de mercado;

Treinamento de
Pessoal para
Uso da
Metodologia

documentos, tendo por base os | ® Recomendagdes técnicas.
requisitos técnicos e legais
inerentes a matéria.

° Treinamento com pelo
Treinar pelo menos 4 (quatro)| Menos 4 (quatro) horas;
colaboradores indicados pelo| e Abordar contetdo

SENAR-AR/MS para que estes
possam atuar como multiplicadores
e executores dos novos
procedimentos, atividades e rotinas
relacionadas a gestédo de
documentos.

programético contendo ao menos 0s
principios da gestdo documental;
legislagdo correlata; metologia de
arquivamento; politica de governanca
da informacdo; processos que
envolvam a gestdo de documentos;

° Certificacéo dos

colaboradores.

16.5. Na execucdo do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificacoes,

Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territério nacional, bem
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COmo sera necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste

instrumento ou seus anexos, as licengas, alvaras e/ou certificados necessarios a fabricacao,
comercializacéo, distribuicdo, fornecimento e/ou prestacédo de servicos relacionados a qualquer
dos servigcos envolvidos no objeto contratado, incluindo, mas ndo se limitando, as expedidas
pelos 6rgéos fiscalizadores, agéncias de regulacao, institutos de metrologia, érgaos de controle

ambiental.

16.6. QUANTITATIVO DO ACERVO

16.6.1 O acervo do SENAR-AR/MS esta armazenado em 3.759 (trés mil, setecentos e
cinquenta e nove) caixas box (caixa arquivo morto polionda — dimensdes aproximadas:
350mmx130mmx245mm), acondicionadas em 1.253 (mil, duzentos e cinquenta e trés)
containers (medindo 26cm de altura x 39,5 cm de largura x 47cm de comprimento). Este
guantitativo reflete a situacdo do acervo em 16/09/2019, podendo sofrer variagcdo até a data do

inicio e término dos trabalhos.

16.7. DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO

16.7.1. Composigdo fisica: processos contendo diversos documentos em fase corrente,
intermediarios e documentos de valor permanente.

16.7.2. Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais e
fotocdpias, dentre outros.

16.7.3. Entende-se por documentos correntes aqueles cuja situacdo administrativa encontra-se

ativa, ainda sem decisdo aferida. Portanto, aqueles cuja manipulacdo e tramitacdo séo
efetuadas com regularidade.

16.7.4. Documentos intermediarios sdo aqueles cuja pendéncia administrativa ja foi encerrada,

mas que ainda podem ser solicitados para embasar assuntos idénticos.

16.7.5. Documentos de valor permanente sao aqueles que ja cumpriram as finalidades de sua

criacdo, mas sao preservados em razao de seu valor probatorio, informativo, cultural, de

pesquisa por parte da entidade que o produziu ou por terceiros.

16.8. DA VISTORIA:

16.8.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a licitante podera
realizar vistoria as instalagcdes onde os documentos que compdem o acervo estdo arquivados,
visando o esclarecimento de dividas sobre a execucdo dos servicos. Para tanto, devera
encaminhar solicitagdo para que o SENAR-AR/MS acione a empresa de arquivamento para
autorizar a vistoria.

16.8.1.1. O acervo do SENAR-AR/MS est4 arquivado em empresa terceirizada responsavel

pela guarda da documentacgéo.
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16.8.2. Para a vistoria a licitante, ou o0 seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitac&do para a realizacdo da vistoria.

16.8.3. O néo exercicio deste direito por parte da licitante interessada, por qualquer motivo, ndo
habilitardA a mesma, no futuro, a alegar qualquer desconhecimento que implique no
descumprimento de qualquer clausula do respectivo contrato.

16.8.4. O nédo exercicio do direito supra ndo impede que as empresas interessadas participem

do processo licitatério.

‘ 17. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO

17.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, contados a partir da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogado, desde que verificadas as hipoteses de conveniéncia e
oportunidade por parte do SENAR-AR/MS cumuladas ao interesse da CONTRATADA.

17.2. O pagamento, decorrente da execucao do objeto sera efetuado em 09 (nove) parcelas de
igual valor, observadas as atividades previstas no Cronograma de Produtividade — item 3.2 do
Termo de Referéncia, condicionado a sua respectiva finalizagédo e apresentacao do relatério da
etapa concluida, por meio de crédito em conta bancéaria ap6s a apresentagdo da nota fiscal,
respeitando o Cronograma de Pagamentos do SENAR-AR/MS onde:

a) Os pagamentos serdo efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancaria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia Gtil subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que ndo haja expediente nho SENAR-
AR/MS;

b) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte terdo seus
pagamentos executados no dia 15 mais proximo; e,

c) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus
pagamentos executados no dia 30 mais proximo.

17.2.1. A liquidacédo financeira ficard condicionada a entrega e aceitacdo do objeto desta

licitacdo, bem como o envio da respectiva nota fiscal para o e-mail notafiscal@senarms.org.br.

17.2.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, serdo considerados como recebidos no primeiro dia Util subsequente.

17.2.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail notafiscal@senarms.org.br no

ato de sua emissao, a fim de evitar transtornos caso seja necessario o seu cancelamento.
17.2.4. Nao produzirdo efeitos, notas fiscais enderecadas a e-mail que ndo seja aquele previsto
no subitem 17.2.3, nem documentos fiscais cujo envio ndo tenha sido autorizado pelo SENAR-
AR/MS.
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17.3. A nota fiscal, para liquidacdo e pagamento da despesa devera estar obrigatoriamente
atestada pelo SENAR-AR/MS, acompanhada dos relatérios parciais ao término de cada etapa
prevista no cronograma, das certiddes de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e
Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual ou Municipal (aquela que for pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o0 objeto deste instrumento), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST), ficando seu pagamento
condicionado a verificacdo da regularidade fiscal da CONTRATADA.

17.3.1. Caso a execucao do objeto seja realizada através de nota fiscal da Matriz ou Filial cujo
CNPJ seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta deverd estar acompanhada
das mesmas certiddes mencionadas no item anterior.

17.4. Na propria nota fiscal devera constar o nimero da conta bancéria, agéncia e banco a ser
efetuado o pagamento.

17.5. Valores constantes da nota fiscal deverao refletir fidedignamente o objeto contratado pelo
SENAR-AR/MS.

17.6. As notas fiscais ndo aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas a CONTRATADA,
para as devidas corre¢des, acompanhadas dos motivos de sua rejei¢céo, renovando-se o prazo
para pagamento estabelecido no subitem 17.2 deste Instrumento, a partir da sua
reapresentacdo, sem qualquer tipo de correcdo de seu valor.

17.7. Podera ocorrer mais de um pagamento dentro de um mesmo més, desde que ocorra

concomitantemente a conclusdo de mais de uma atividade no respectivo periodo.

18. DAS PENALIDADES

18.1. DA RECUSA EM ASSINAR O CONTRATO.

18.1.1. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato, dentro do prazo
fixado, bem como apresentar Proposta de Precos definitiva no prazo previsto no item 12,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera acarretar a licitante as
seguintes penalidades, a exclusivo critério do SENAR-AR/MS:

| - Perda do direito a contratacao.

Il - Suspensao do direito de licitar ou contratar com o SENAR-AR/MS pelo prazo de até 02
(dois) anos.

[l — Multa de natureza ndo compensatoria, de 10% sob o valor do contrato.

18.2. DA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES FIRMADAS PELO CONTRATADA
18.2.1. A inexecugdo, total ou parcial, injustificada ou a execucgdo deficiente, irregular ou
inadequada do objeto desta licitacdo, assim como o descumprimento dos prazos e das

condi¢gBes estipuladas neste instrumento e no contrato podera, garantida a prévia defesa da

Processo n° 126/2019 Péagina 20 de 23




N SENAR
\'f’ ¥ Mato Grosso do Sul

CONTRATADA, ensejar a rescisdo do contrato nas hipéteses previstas no subitem 18.1.1,

cabendo ao SENAR-AR/MS aplicar as seguintes penalidades:

18.2.1. ADVERTENCIA, nas hipéteses de:
a) prestacdo de servicos em desconformidade com as especificagdes técnicas, de execucao

irregular ou extemporanea do ato de entrega, que ndo resulte em prejuizo para a execuc¢ao do
objeto contratado.
b) deixar de manter e/ou comprovar sua regularidade fiscal e demais condi¢cdes de habilitac&do

exigidas para a correta execucao do objeto, até finda vigéncia do contrato.

18.2.2. MULTA MORATORIA de natureza ndo compensatdria pelo ndo cumprimento das

condi¢Bes estabelecidas no contrato, correspondente a:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia sobre o valor do servigo ndo entregue, até o limite de 10% (dez
por cento) de seu valor; e,

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo faturado no periodo indicado na nota fiscal,
quando no ato de seu pagamento ndo for comprovada a regularidade fiscal para com a
Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual ou Municipal (aquela que for
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste instrumento), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST) e a
CONTRATADA néo providenciar apos notificada.

18.2.3. MULTA COMPENSATORIA, correspondente a:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado na hipétese de recusa em iniciar a execugao

do servigco ap0s assinado o contrato.

b) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado na hipétese em que a CONTRATADA perder
0s requisitos de habilitacao e ndo os restabelecer apds notificada.

c) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado na hipdétese em que se verificar o
inadimplemento total ou parcial do ajuste por parte da CONTRATADA, determinante para

ensejar a rescisao do contrato.

18.2.4. SUSPENSAO TEMPORARIA do direito de licitar ou contratar com o SENAR-AR/MS
pelo prazo de até 02 (dois) anos.

18.3. Apo6s decisdo definitiva aplicando a penalidade de multa, o SENAR-AR/MS poderéa
desconta-la dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA ou cobrar judicialmente
a diferenca verificada, o que fica desde ja expressamente autorizado pela CONTRATADA.
18.4. Acaso os prejuizos decorrentes do inadimplemento por parte da CONTRATADA superem
0 valor das penalidades impostas, o SENAR-AR/MS se reserva o direito de cobrar

judicialmente a diferenca verificada.
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‘ 19. DA PUBLICIDADE

19.1. Todos os atos referentes a presente licitacdo serdo divulgados site da Instituicdo, no

endereco eletrbnico www.senarms.org.br .

19.2. Qualquer alteracdo neste Edital, bem como as decisbes relativas a este PREGAO
PRESENCIAL serd comunicada aos interessados pela mesma forma com que se deu a
divulgacédo ao texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando a
alteracédo néo afetar a formulagéo das propostas.

‘ 20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. O SENAR-AR/MS se reserva o direito de cancelar esta licitagdo antes da assinatura do
contrato mediante prévia justificativa, sem que caiba as licitantes qualquer recurso, reclamacao
ou indenizacéo, conforme art. 40 do RCL do SENAR.

20.2. A CPL podera solicitar, a seu critério, esclarecimentos e informag6es complementares ou
efetuar diligéncias, caso julgue necessario, visando melhor desempenhar suas funcdes
institucionais, desde que disso ndo decorra a posterior inclusdo de documentos que deveriam
constar originariamente dos envelopes entregues pelas licitantes.

20.3. As licitantes interessadas deverdo manter-se atualizadas de quaisquer alteracbes e/ou
esclarecimentos sobre o Edital, através de consulta permanente ao site da Instituicdo, no
endereco eletrbnico www.senarms.org.br, ndo cabendo ao SENAR-AR/MS a responsabilidade

pela ndo observancia deste procedimento.

20.4. Entregues os envelopes 01 e 02 a CPL e desde que aberto pelo menos um deles, de
gualguer uma das licitantes, ndo serd mais permitida a desisténcia de participagdo no certame,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela CPL.

20.5. Das sessdes publicas serdo lavradas atas circunstanciadas, as quais seréo assinadas
pelos membros da CPL e pelas licitantes presentes, se assim o desejarem, com 0s registros de
todas as ocorréncias.

20.6. Os envelopes das licitantes ainda lacrados e nado utilizados no certame seréo
disponibilizados para retirada no prazo de até 30 (trinta) dias contados da assinatura do
contrato. Decorrido esse prazo, podera ser providenciada a sua destruicao.

20.7. As licitantes deverdo manter as mesmas condi¢cdes de habilitacdo iniciais durante todo o
certame e periodo de vigéncia do prazo do Pregédo Presencial.

20.8. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na
sede do SENAR-AR/MS, da forma como indicado no predmbulo deste Edital.

20.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecidos, salvo
comunicagao em contrario.
20.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus ANEXOS, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-a dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario, sendo que somente se iniciam ou se interrompem prazos
em dia de expediente no SENAR-AR/MS.
20.11. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pela CPL, observando-se RCL do
SENAR, aprovado pela Resolucdo n°® 01/CD do SENAR, de 15 de fevereiro de 2006, alterada
pela Resolucdo n°® 033/CD, de 28/06/2011 (DOU 29/06/2011) e pela Resoluc¢do n® 032/CD, de
15/03/2012 (DOU 23/03/2012).
20.12. Fica eleito o Foro de Campo Grande/MS, para dirimir eventual controvérsia que decorra
da presente licitagéo.
20.13. Constituem partes integrantes e complementares deste instrumento 0s seguintes
ANEXOS:

e ANEXO | — Termo de Referéncia.

e ANEXO Il — Modelo de Carta de Credenciamento.

e ANEXO Il — Modelo de Tabela Proposta de Preco.

e ANEXO IV — Modelo de Declaragoes.

e ANEXO V - Minuta do Contrato.

Campo Grande/MS, 09 de dezembro de 2019.

Gisele Andréa da Costa Seixas
Comisséo Permanente de Licitagdo
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