77 SENAR/MS

SISTEMAFAMASUL| MATO GROSSO DO SUL

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacédo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de Cerimonial para 0s
eventos do SENAR-AR/MS.

2. DA FINALIDADE E DA AQUISICAO DO OBJETO

2.1. Motivacao da Contratacao: O Servico Nacional de Aprendizagem Rural — Administracao
Regional de Mato Grosso do Sul (SENAR-AR/MS) para consecucao de seus objetivos executa
dentre outras, acdes de Formacdo Profissional Rural (FPR), de Assisténcia Técnica e de
Extensdo Rural nas areas de agricultura, pecuaria, silvicultura, aquicultura, extrativismo,
agroindustria. Executa ainda agfes de Promocéo Social (P S) nas areas de saude, alimentacao
e nutricdo, artesanato, organizagdo comunitaria, cultura, esporte e lazer, educagéo e apoio as
comunidades rurais. A FPR e PS sédo processos educativos, vinculados a realidade do meio
rural e contribuem para o desenvolvimento da pessoa, como cidadao e como trabalhador, em
uma perspectiva de crescimento e de bem-estar social. Essas a¢gfes podem ser desenvolvidas
em nivel de aprendizagem rural, qualificacdo, aperfeicoamento, atualizacdo e especializacéo,
por meio de cursos, treinamentos, seminarios e estagios. Outros eventos previstos séo
reunides técnicas, lancamentos de programas, cerimdnias de entrega de certificados,
workshops, simpoésios entre outros. A demanda do SENAR-AR/MS por esses servigos ocorre
em razdo do SENAR-AR/MS ndo possuir em seu quadro, recursos humanos especializados

para o exercicio da funcéo objeto dessa contratacao.

2.2. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo: Garantir através do
procedimento licitatério, a escolha da melhor proposta para atender as necessidades do
SENAR-AR/MS, observando para tanto, o Regulamento de Licitagdes e Contratos (RLC) do
Senar.

2.3. O valor maximo estimado da contratagéo € de R$ 157.999,85 (cento e cinquenta e sete
mil novecentos e noventa e nove reais e oitenta e cinco centavos) pelo periodo de 12

(doze) meses.

2.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos para a perfeita
realizacdo dos servicos, inclusive as despesas com transportes, deslocamentos e gastos
decorrentes dos mesmos, materiais, médo de obra especializada ou n&o, seguranca em geral,
equipamentos, ferramentas, encargos da legislagdo social, trabalhista, previdenciaria e

responsabilidade civil, por quaisquer danos causados a terceiro ou dispéndios resultantes de
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taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para execucao total e completa dos servicos, sem que lhe caiba, em qualquer caso,

direto regressivo em relacdo ao SENAR-AR/MS nem qualquer outro pagamento adicional.

2.5. O CRITERIO DE JULGAMENTO para aceitacio das propostas sera o de MENOR PRECO
POR LOTE - LOTE UNICO de acordo com as especificacbes contidas neste Termo de

Referéncia.

2.6. A CONTRATADA deve agir como uma organiza¢cdo completa, realizando todos os atos
necessarios a correta prestacdo dos servigos, inclusive arcando com todos 0s custos
necessarios a execugdo dos mesmos, assim como insumos e/ou encargos que possam incidir,

seja de ordem social, tributéria, trabalhista, previdenciaria, securitaria ou outras.

2.7. A CONTRATADA se obriga também a responder, civil e penalmente, por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados, ao SENAR-AR/MS e/ou a terceiros, por seus empregados
e/ou prepostos, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho e/ou em razdo do servigo

prestado.

2.8. Os valores acima mencionados sao meramente referenciais e tem como Unica finalidade
subsidiar as licitantes a elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipétese,

em compromisso do SENAR-AR/MS para com o seu atendimento na execucao do objeto.

2.9. A prestacdo de servico objeto deste Instrumento ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e o SENAR-AR/MS, vedando qualquer relacdo entre estes

gue caracteriza pessoalidade e subordinacgéo direta.

2.10. Nos precos propostos deverdo ser incluidos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita prestacéo dos servicos, inclusive as despesas com hospedagem, alimentacao, tributos,
encargos da legislacdo social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civil que possam
incidir sobre os servigos licitados, por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios
resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o
gue for necessario para execucao total e correta prestacao dos servicos sem que lhe caiba, em
qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao SENAR-AR/MS, nem qualquer outro

pagamento adicional, sem possibilidade de outras inclusdes de custos.

3. DA DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Os servigos foram descritos em lote Unico em razdo da necessidade dos mesmos serem
geridos por um Unico prestador dada a sua impossibilidade de fracionamento. A sua

divisibilidade, no presente caso, afetaria a integridade da prestacdo de servicos pretendida,
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podendo implicar na sua desnaturacdo. Portanto, os itens foram agrupados no lote por
guardarem compatibilidade entre si, observando-se inclusive as regras de mercado para
prestacdo de servigos de cerimonial, ndo afetando a competitividade necesséria a disputa do
certame e ndo ferindo os principios da razoabilidade e proporcionalidade na identificacdo dos

itens que integrariam o lote Unico.

| = PRESTAGAO DE SERVICOS DE CERIMONIAL

DADO(S) DO(S) PRODUTO(S) E/OU SERVICO (S) ESTIMATIVA
ITEM MATERIAL/SERVIGCO UNIDADE VALIOR VALOR
PE QUANTIDADE Y TOTAL
MEDIDA
A . Und R
Mestre de Cerimbnia evento até 05 60 R$ 632,50 ¢
01 (cinco) horas de durag&o por evento. 37.950,00

R$ 803,33 R

02 Mestre de Cerimbnia evento superior a Und 45 ’ 36.149,85
05 (cinco) horas de duracgéo por evento.

o8 Atendente/ Recepcionista evento até 05 R R$
(cinco) horas de duragéo por evento. Und 130 ' 34.125.00
Atendente/ Recepcionista evento RS

04 superior a 05 (cinco) horas de duragdo  Und 95 R$ 385,00
por evento. 36.575,00
Atendente de Secretaria para
Confirmagéo de Presenga em eventos do R$

05 SENAR-AR/MS. Und 40 R$ 330,00 AT

4. DAS CONDICOES PARA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. O regime de execucao dos servicos se dard por EMPREITADA INDIRETA POR PRECOS
UINITARIOS.

4.2. A CONTRATADA devera designar um GESTOR RESPONSAVEL para participar de

reunides mensais com o SENAR-AR/MS, bem como ser o contato de referéncia para todas e

quaisquer solucdes necessarias visando o bom andamento da prestacéo de servicos.

4.3. A CONTRATADA devera sempre que solicitado, comparecer a sede do SENAR-AR/MS

para instrucdes referentes ao evento.
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4.4. A CONTRATADA devera conduzir os eventos conforme roteiro elaborado pela mesma,
com todas as informagbes fornecidas previamente pelo SENAR-AR/MS, participando de
reunides agendadas para esclarecimentos, ajustes e aprovacdo do mesmo, encaminhando o

roteiro final via e-mail para a Unidade de Eventos da Institui¢cdo.

45. A CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais com experiéncia em eventos

coorporativos, sendo estes:

4.5.1. Mestre(s) de Cerimbnia - atuara como elo entre a instituicdo e os convidados, sendo
responsavel em apresentar e conduzir o evento do inicio ao encerramento, elaborar roteiro dos
eventos solicitados, conduzir com seguranga o evento, organizar as hominatas com 0s nomes
das autoridades presentes e autoridades que deverdo ser citadas durante o evento, bem como

orientar as atendentes quanto a formacao da mesa;

4.5.2. Atendente(s)/Recepcionista(s) — responsavel pelo credenciamento dos participantes,
registro de autoridades redigindo nominata com nome, cargo, instituicdo/empresa e demais
informacbes necessérias orientadas pelo SENAR-AR/MS, colaborar na operacionalizagéo
durante todo evento, atender e auxiliar o mestre de cerimbnia, montar e distribuir material do

evento.

4.5.3. Atendente(s) de Secretaria para Confirmacdo de Presenca -responsavel pela
confirmagdo de presenca conforme detalhamento constante no item 4.9 deste Termo de

Referéncia.

4.6. A solicitacdo dos servicos sera mediante emissdo de Autorizacdo de Fornecimento, e
podera ocorrer de forma parcial ou total, por demanda, de acordo com as necessidades do
SENAR-AR/MS.

4.7. A Autorizacdo de Fornecimento sera enviada com no minimo 72hs (setenta e duas horas)
de antecedéncia com as seguintes informacdes: data, local e horario do evento, nimero de

atendente/recepcionista/mestre de cerimbdnia necessario.

4.8. A equipe designada pela CONTRATADA devera comparecer ao local do evento com no
minimo 02 (duas) horas antes de seu inicio, uniforme padronizado, cabelos presos e
maquiagem leve (no caso do sexo feminino) adequadamente penteado e de barba feita ou
aparada (no caso do sexo masculino).

4.9. Os eventos poderédo ser realizados durante a semana, no periodo matutino, vespertino e

noturno, podendo eventualmente haver eventos aos sdbados, domingos e feriados, devendo os
horarios ser previamente combinados entre 0 SENAR-AR/MS e a CONTRATADA.
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4.10. DA CONFIRMACAO DE PRESENCA

4.10.1. A CONTRATADA devera proceder a prévia confirmacao de presenca dos pretensos
convidados para os eventos, de maneira que o SENAR-AR/MS obtenha elementos para

dimensionar os quantitativos das despesas relacionadas a acao.

4.10.2. A confirmacdo de presenca devera sempre que possivel ser feita de maneira

individualizada, documentada e encaminhada ao SENAR-AR/MS em até 02 dias Uteis

anteriores a acao.

4.10.2.1. Para materializacao do procedimento, serdo aceitos 0s sequintes instrumentos:

a) Ficha de inscricdo, onde conste pelo menos o nome completo, CPF, e-mail e telefone do
participante;

b) E-mail individual de confirmacdo ou nos casos de sindicatos/empresas/ instituicoes e outros

relacdo com nomes, CPF e telefone dos confirmados;

c) Listas: meio pelo qual o contratado ir4 realizar a confirmacdo por meio de telefone e
documentara tal procedimento informando a data e horario da liga¢cdo, o nome do convidado, o
telefone do convidado e a localidade do convidado. A lista a ser confeccionada pelo prestador
de servigos devera ser entregue em papel timbrado, assinado pelo responsavel da confirmacgao

de presenca, datado e ratificada por seu responsavel legal.

4.11. DOS DESLOCAMENTOS

4.11.1. As despesas de deslocamento com viagens para o interior do Estado, serdo quitadas
mediante regime de reembolso, pago a razdo de 50% (cinquenta por cento) do valor do litro do

combustivel por quildbmetro rodado, tomando como referéncia o percurso ida e volta.

4.11.2. Nao seréo reembolsadas despesas de deslocamento e/ou viagens considerando para
tanto outros pontos de partida e/ou realizadas dentro do perimetro urbano do municipio de
Campo Grande/MS.

4.11.3. O trajeto sera medido por meio da tabela oficial de distancia (km) divulgada pelo Guia 4

Rodas (http://viajeaqui.abril.com.br/tracar-rota).

4.11.4. O valor do litro do combustivel tera por base o dado mais atual do valor médio
divulgado pela Agéncia Nacional de Petréleo (ANP)

(http://www.anp.gov.br/preco/prc/resumo_por_estado _index.asp) para o municipio de Campo

Grande/MS e periodo em que se deu o deslocamento.
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4.11.5. Para fazer jus ao reembolso a CONTRATADA devera apresentar Recibo em seu home
(Pessoa Juridica) contendo o CNPJ, valor das despesas por ele incorridas durante a prestacao

do servico, informacao do percurso e quilometragem, data da viagem.

4.12. O SENAR-AR/MS podera recusar qualguer servico que esteja em desacordo com este

Termo de Referéncia.

4.12.1. Ocorrendo rejeicdo, total ou parcial, dos servicos, o0 SENAR-AR/MS sustara o

pagamento da fatura correspondente.

4.12.2. Caso a prestacdo de servigos seja realizada através de nota fiscal da Matriz ou Filial
seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta devera estar acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido (Fazenda Federal), Previdéncia Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST).

4.12.3. Somente podera ocorrer a situacdo acima, caso ndo ocorra a alteracdo de Aliquota de
ICMS ou qualquer outro custo que possa ser creditado ao SENAR-AR/MS.

4.13. A CONTRATADA deve agir como uma organizagdo completa, realizando todos os atos
necessarios a boa execucao dos servigos, inclusive arcando com todos 0s custos necessarios
a execucdo dos mesmos, assim como insumos e/ou encargos que possam incidir, seja de

ordem social, tributaria, trabalhista, previdenciaria, securitaria ou outras.

4.14. A CONTRATADA se obriga inclusive a responder, civil e penalmente, por quaisquer
danos materiais ou pessoais ocasionados, ao SENAR-AR/MS e/ou a terceiros, por seus
empregados e/ou prepostos, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho e/ou em razdo da

execucao dos servigos contratados.

4.15. A CONTRATADA obriga-se também a manter durante toda a execu¢do do CONTRATO,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas nesta contratacao.

4.16. Na execucdo do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificagbes,
Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territério nacional, bem
como sera necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste
instrumento ou seus anexos, as licencas, alvaras e/ou certificados necessarios a prestacao de
servicos relacionados a qualquer dos servigcos envolvidos no objeto licitado, incluindo, mas néo
se limitando, as expedidas pelos 6rgéos fiscalizadores, agéncias de regulacédo, institutos de

metrologia, 6rgaos de controle ambiental.
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5. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO

5.1. O prazo de vigéncia do CONTRATO sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data

da sua assinatura.

5.2. O CONTRATO podera ainda ser objeto de aditivo de preco, observando-se para tanto as
hip6teses legais previstas no RLC do SENAR.

5.3. Todas as prorrogacdes e/ou alteracdes de preco deverdo ser formalizadas através de

Termo Aditivo.

5.4. O pagamento, decorrente da execucdo do objeto sera efetuado, por meio de crédito em
conta bancaria apos a apresentacdo da nota fiscal, respeitando o Cronograma de Pagamentos
do SENAR-AR/MS onde:

a) Os pagamentos serdo efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancéria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia Gtil subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que nao haja expediente no SENAR-
AR/MS;

b) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte terdo seus
pagamentos executados no dia 15 mais proximo; e,

c) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus

pagamentos executados no dia 30 mais proximo.

\

5.4.1. A liquidacao financeira ficara condicionada a entrega e aceitacdo do objeto desta

licitacdo, bem como o envio da respectiva nota fiscal para o e-mail notafiscal@senarms.org.br.

5.4.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, serdo considerados como recebidos no primeiro dia Gtil subsequente.

5.4.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail notafiscal@senarms.org.br no

ato de sua emissdao, a fim de evitar transtornos caso seja necessario o seu cancelamento.

5.4.4. Nao produzirdo efeitos, notas fiscais enderecadas a e-mail que néo seja aquele previsto
no subitem 5.4.3, nem documentos fiscais cujo envio n&o tenha sido autorizado pelo SENAR-
AR/MS.

5.5. A nota fiscal, para liqguidacdo e pagamento da despesa devera estar obrigatoriamente
atestada pelo SENAR-AR/MS, acompanhada das certiddes de regularidade fiscal para com a
Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST), ficando seu

pagamento condicionado a verificacdo da regularidade fiscal do FORNECEDOR.
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5.6. Na propria nota fiscal devera constar o niumero da conta bancéria, agéncia e banco a ser

efetuado o pagamento.

5.7. Valores constantes da nota fiscal deverdo refletir fidedignamente as Autorizacdes de
Fornecimento expedidas pelo SENAR-AR/MS.

5.8. As notas fiscais ndo aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas ao FORNECEDOR,
para as devidas correcdes, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, renovando-se o0 prazo
para pagamento estabelecido no subitem 5.4 deste Termo de Referéncia, a partir da sua

reapresentacdo, sem qualquer tipo de corre¢éo de seu valor.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. O SENAR-AR/MS fiscalizara a execucdo do objeto pela CONTRATADA por meio do(a)
XXXXXXXXXXXX € verificard o cumprimento das especificacdes solicitadas, no todo ou em parte,

no sentido de corresponderem ao desejado ou especificado.

6.2. A fiscalizagdo pelo SENAR-AR/MS ndo desobriga a CONTRATADA de sua
responsabilidade quanto a perfeita execugéo do objeto deste instrumento.

6.3. A auséncia de comunicacdo por parte do SENAR-AR/MS, referente a irregularidades ou

falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no Contrato.

6.4. A fiscalizacdo se reserva ao direito de impugnar o objeto que ndo for executado a
contento, ficando a CONTRATADA obrigada a refazé-los, sem quaisquer 6nus para o SENAR-
AR/MS.
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