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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de impressao dos
Informativos do SENAR-AR/MS.

2. DA FINALIDADE E DA AQUISICAO DO OBJETO |

2.1. Motivacdo da Contratacdo: Dentre as atribuicdes da Assessoria de Comunicacdo do

SENAR-AR/MS, esta a criacdo e producdo de material jornalistico e publicitario para
divulgacao institucional interna e externa, com producdo de contetdo para abastecimento dos
sites, redes sociais e campanhas institucionais aprovadas no cronograma de agfes do PAT —
Plano Anual de Trabalho da regional Mato Grosso do Sul.

O objetivo principal é divulgar a transparéncia, compromisso, missao e valores do SENAR-
AR/MS para sociedade em geral, além de dar visibilidade ao nosso principal publico-alvo, que
€ o produtor rural, sobre os trabalhos e atividades desenvolvidos em prol de um melhor
atendimento ao setor.

O trabalho com campanhas direcionadas a comunica¢éo de massa teve inicio no ano de 2016,
a partir do Plano Estratégico de Comunicacao do SENAR-AR/MS. Diante do alcance positivo
constatado na execucdo do Plano Estratégico, o SENAR-AR/MS tem o objetivo de dar
continuidade no trabalho de fortalecimento da marca da entidade, mantendo o registro dos
servigos prestados a comunidade rural de forma ampla e abrangente, sempre em contato com
0 publico.

Assim, foi elaborado o Plano Estratégico de Comunicacdo para o ano de 2017. O novo Plano
Estratégico prevé servicos e produtos oferecidos pelo SENAR-AR/MS a populacdo de Mato
Grosso do Sul que foram contemplados no Plano de 2016 — que tera sua importancia reforcada
— e também outros projetos e iniciativas que serdo contemplados pela primeira vez.

O desenvolvimento de campanhas institucionais é fundamental por estas terem como
prioridade a divulgacdo de massa nas seguintes midias: emissoras de radio, televisédo, jornais
impressos, redes sociais e sites de noticia. Esse tipo de publicidade tem a finalidade de
atender aos principais interessados em receber informacdes sobre as acdes e programas
desenvolvidos pelo SENAR-AR/MS.

A divulgacdo de massa possibilita atingirmos, em ordem prioritéria:

a) Nosso publico-alvo: produtores rurais, trabalhadores rurais, instrutores do SENAR-AR/MS,
sindicatos rurais, alunos e populacéo atendidos pelos cursos e programas do SENAR-AR/MS.
b) Publicos diversos: sdo os cidadaos que ndo tém conhecimento do trabalho desenvolvido

pela entidade e aqueles que possuem um conhecimento superficial e que, com as
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comunicacfes em massa, passam a criar um relacionamento de fidelizacdo e empatia com a
marca.

O produto Informativo — Sistema Famasul que tém a finalidade de valorizar e tornar publica a
imagem da instituicio como referéncia na promog¢do a “educacgdo, informacdo e o
conhecimento em agronegocio das pessoas do meio rural, com inovacdo e competéncia,
contribuindo para o desenvolvimento socioeconémico do Estado”, conforme define a MISSAO
da entidade.

O produto Informativo — Sistema Famasul contribuird, ainda, com a viabilidade de produtos que
contribuirdo com a divulgagcdo e o fortalecimento da VISAO do SENAR-AR/MS, entendida
como “referéncia em educagdo, inovagdo e conhecimento das pessoas do meio rural
atendendo as necessidades dos diversos setores do agronegocio do MS”.

2.2. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo: Garantir através do
procedimento licitatério, a escolha da melhor proposta para atender as necessidades do
SENAR-AR/MS, observando para tanto, o Regulamento de Licitagbes e Contratos (RLC) do
SENAR e as regras e o0s principios gerais que regem as licitagdes.

2.3. O valor total maximo estimado para a contratacao é de R$ 191.400,00 (cento e noventa e
um mil e quatrocentos reais).

2.4. Os valores acima mencionados sdo meramente referenciais e tem como Unica finalidade
subsidiar as licitantes a elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipétese,
em compromisso do SENAR-AR/MS para com o0 seu atendimento na execucao do objeto.

2.5. Nos precos propostos deverdo ser incluidos todos os custos diretos e indiretos para o
perfeito fornecimento/prestacdo dos materiais/servigos, inclusive as despesas com transportes,
fretes, seguros, deslocamentos e gastos decorrentes dos mesmos, materiais, embalagens,
mao-de-obra especializada ou ndo, seguranca em geral, equipamentos, ferramentas, tributos,
encargos da legislacao social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civil que possam
incidir sobre os materiais licitados, por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios
resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o
gue for necessario para execucao total e correto fornecimento/prestacdo dos materiais/servicos
sem que lhe caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao SENAR-AR/MS, nem

qualquer outro pagamento adicional, sem possibilidade de outras inclusdes de custos.

‘3. DA DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Detalhamento do Objeto: A proposta é que sejam impressas 12 (doze) matrizes que seréo

distribuidas mensalmente, sendo uma unidade por més.
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3.1.1. A impresséo sera no formato fechado: 25,5 X 35,5 cm de &rea de impresséo, contendo
20 (vinte) paginas cada, todas coloridas, em papel couché 115 G/M2. Acabamento 02 grampos
na dobra.

3.1.2. Cada edicdo tera a impressdo de 5.000 (cinco mil) unidades, totalizando 60.000
(sessenta mil) exemplares do Informativo — Sistema Famasul.

3.1.3. A guantidade de impressdes foi estabelecida a partir do nimero de sindicatos rurais,
escolas, 6rgdos parceiros, veiculos de comunicagdo, instituicbes publicas e privadas
relacionadas a educacgdo e agropecuaria, bem como entidades do SENAR e Federacbes de
Agricultura e Pecuéria instaladas no Brasil, previamente avaliadas como de interesse para

receber o material.

3.2. DAS ETAPAS DO SERVICO:

a) Envio do material para grafica: até o dia 04 de cada més.

b) Recebimento das 5 (cinco) mil unidades da grafica: até o dia 12 de cada més.

C) inicio da distribui¢éo: dia 15 de cada més.

3.2.1. As edigbes serdo impressas mensalmente, devendo a CONTRATADA se responsabilizar
em atender o servi¢co conforme as especificagfes, o cronograma de produgéo e o calendario de

entrega, detalhados nesse Instrumento.

. Valor
Iltem Detalhamento Técnico Unld:de Qtde Unitario veller iz
Medida R$
R$

IMPRESSAO DE 12 EDICOES - CADA UMA COM
5000 (CINCO MIL) EXEMPLARES - DO
INFORMATIVO SISTEMA FAMASUL. 60.000
IMPRESSAO: A IMPRESSAO SERA NO FORMATO (ses;lenta
FECHADO: 255 X 355 CM DE AREA DE mil).
IMPRESSAO. 5.000

. ~ cinco
QUANTIDADE DE PAGINAS: CADA EDIGAO m("/més)

1 | CONTERA 20 PAGINAS. UNID por 12 R$ 3,19 | R$191.400,00

FORMATO: TODAS AS PAGINAS SERAO (doze
COLORIDAS, EM PAPEL COUCHE 115 G/M2 meses)
ACABAMENTO COM 02 GRAMPOS NA DOBRA.
CADA EDICAO TERA A IMPRESSAO DE 5.000
(CINCO MIL) UNIDADES, TOTALIZANDO 60.000
(SESSENTA MIL) EXEMPLARES DO INFORMATIVO —
SISTEMA FAMASUL.

\4. DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. O regime de execucdo dessa aquisicdo se dara por EMPREITADA INDIRETA POR
PRECOS UNITARIOS.
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4.2. A CONTRATADA devera designar um Gestor Responsével para participar de reunides

mensais com 0 SENAR-AR/MS, bem como ser o contato de referéncia para todas e quaisquer
solucdes necessérias visando a boa execuc¢éo do trabalho.

4.3. A solicitacdo dos materiais, mediante emissdo de Autorizacdo de Fornecimento, ocorrera
mensalmente, de acordo com as necessidades do SENAR-AR/MS.

4.3.1. As Autoriza¢cBes de Fornecimento serdo devidamente acompanhadas da midia e layout
do item a ser impresso, nos seguintes formatos: Corel Draw, PDF, Photoshop, lllustrator,
Indesign e JPG, devendo ser rigorosamente observadas.

4.3.2. As midias e layouts fornecidos sdo de propriedade do SENAR-AR/MS, ndo sendo
facultado a CONTRATADA proceder sua reproducdo e/ou alteragdo sem a devida e expressa
autorizacdo por parte do SENAR-AR/MS, sob pena de atentar contra os direitos autorais do
SENAR-AR/MS e responder criminalmente e civilmente por seus atos, sem prejuizo das
penalidades administrativas previstas na Ata de Registro de Precos.

4.4. Os materiais deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias Uteis contados a partir do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento na sede da Administragdo do SENAR-AR/MS.
4.4.1. A(s) entrega(s) devera (8o) ser realizada(s) nos dias e horarios de expediente do
SENAR-AR/MS, de segunda a sexta-feira, entre as 07h30min e 11h e 13h30min e 17h, na
sede da Instituicdo, localizada na Rua Marcino dos Santos, n° 401, Bairro Chacara Cachoeira
II, Campo Grande/MS, CEP: 79040-902.

4.4.1.1. A CONTRATADA devera aceitar alteracao de endereco para a entrega dos materiais,
sem Onus para o0 SENAR-AR/MS, se esta vier a trocar de localizacdo na regido (cidade) em
gue se encontra.

4.4.2. A entrega inclui a descarga e arrumacdo do material no local indicado. Despesas
adicionais com essas tarefas, caso necessario, ficardo a cargo da CONTRATADA. A descarga
sera em depoésito exigindo pequenos deslocamentos horizontais e verticais. O SENAR-AR/MS
néo dispde de pessoal para auxiliar nessas atividades.

4.4.3. A entrega dos materiais/produtos podera ocorrer de forma parcial ou total, de acordo
com as necessidades do SENAR-AR/MS.

4.5. Sempre que necessério, 0 SENAR-AR/MS solicitara previamente para aprovac¢do, uma
amostra dos itens a serem confeccionados pela CONTRATADA que devera ser entregue no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar da data da solicitacdo do servico.

4.5.1. Os custos para confec¢do das amostras solicitadas no item 4.5 deveréo estar incluidos
no valor do item a ser solicitado.

4.6. ApOs a aprovacdo da amostra, sera enviada uma Autorizagdo de Fornecimento para a

confeccéo da totalidade do item aprovado.
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4.7. Os materiais entregues e recebidos serdo considerados definitivamente aceitos na forma

e/ou condicbes acordadas neste instrumento apés 03 (trés) dias Uteis, acaso ndo recusados.

4.7.1. Transcorrido o prazo supra, ndo cabera ao SENAR-AR/MS quaisquer questionamentos
por falta de conferéncia quando do recebimento do material.

4.8. O SENAR-AR/MS podera recusar qualquer material defeituoso ou imprestavel, ou que,
apos inspec¢ao, nao venha acompanhado da nota fiscal, devendo a CONTRATADA promover a
substituicdo as suas expensas, bem como, podera cancelar a Autorizacao de Fornecimento, no
todo ou em parte, de acordo com sua conveniéncia.

4.9. A aprovacgédo do objeto pela inspe¢éo ou a sua dispensa, ndo diminui e nem altera a plena
e total garantia contra defeitos de fabricagdo e ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidade com as
especificacbes técnicas exigidas neste Instrumento ou atribuidas a CONTRATADA, cabendo-
lhe sanar quaisquer irregularidades verificadas durante sua utilizagdo, garantindo-se ao
SENAR-AR/MS as faculdades previstas nos dispositivos legais aplicaveis.

4.14. Caso a execuc¢do do objeto seja realizada através de nota fiscal da Matriz ou Filial cujo
CNPJ seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta devera estar acompanhada
das certiddes de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS),
Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) e Justica do
Trabalho (CNDT — TST).

4.14.1. Somente podera ocorrer a situagcao acima, caso nao ocorra a alteracdo de Aliquota de
ICMS ou qualquer outro custo que possa ser creditado ao SENAR-AR/MS.

4.15. Na execucdo do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificacdes,
Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territério nacional, bem
CoOmo sera necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste
instrumento ou seus anexos, as licencas, alvaras e/ou certificados necessarios a fabricacéao,
comercializacédo, distribuicdo, fornecimento e/ou prestacéo de servicos relacionados a qualquer
dos materiais envolvidos no objeto licitado, incluindo, mas néo se limitando, as expedidas pelos
orgaos fiscalizadores, agéncias de regulacao, institutos de metrologia, 6rgdos de controle
ambiental.

4.16. Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto deste Instrumento.

‘5. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da

assinatura, ja contemplando o prazo de execuc¢ao do objeto.
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5.2. O pagamento, decorrente da execucdo do objeto sera efetuado, por meio de crédito em
conta bancaria apés a apresentacdo da nota fiscal, respeitando o Cronograma de Pagamentos
do SENAR-AR/MS onde:

a) Os pagamentos serdo efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancéria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia Gtil subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que nao haja expediente no SENAR-
AR/MS.

b) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte terdo seus
pagamentos executados no dia 15 mais proximo.

c) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus
pagamentos executados no dia 30 mais proximo.

5.2.1. A liquidacédo financeira ficard condicionada a entrega e aceitacdo do objeto desta

licitacdo, bem como o envio da respectiva nota fiscal para o e-mail notafiscal@senarms.org.br

5.2.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, serdo considerados como recebidos no primeiro dia Gtil subsequente.

5.2.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail notafiscal@senarms.org.br no

ato de sua emissao, a fim de evitar transtornos caso seja hecessario o seu cancelamento.
5.2.4. N&o produzirdo efeitos, notas fiscais enderecadas a e-mail que néo seja aquele previsto
no subitem 5.2.3, nem documentos fiscais cujo envio ndo tenha sido autorizado pelo SENAR-
AR/MS.

5.3. A nota fiscal, para liguidacdo e pagamento da despesa devera estar obrigatoriamente
atestada pelo SENAR-AR/MS, acompanhada das certiddes de regularidade fiscal para com a
Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST), ficando seu
pagamento condicionado a verificagdo da regularidade fiscal da CONTRATADA.

5.4. Na propria nota fiscal devera constar o nimero da conta bancaria, agéncia e banco a ser
efetuado o pagamento.

5.5. Valores constantes da nota fiscal deverdo refletir fidedignamente as Autorizacdes de
Fornecimento expedidas pelo SENAR-AR/MS.

5.6. O SENAR-AR/MS se reserva o direito de recusar-se ao recebimento, bem como de néo
efetuar o pagamento correspondente, caso os materiais fornecidos ou itens utilizados néo
estejam em estrita conformidade com as especificagbes constantes neste Instrumento,
Autorizac&o(des) de Fornecimento expedida(s) e CONTRATO.

5.7. As notas fiscais ndo aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas a CONTRATADA,

para as devidas corre¢cdes, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, renovando-se o0 prazo
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para pagamento estabelecido no subitem 5.2 deste Instrumento, a partir da sua

reapresentacao, sem qualquer tipo de correcéo de seu valor.

\6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO \
6.1. O SENAR-AR/MS fiscalizar4 a execucdo do objeto pela CONTRATADA por meio do(a)

Sr.(a) Carla Gavilan Carvalho e verificard o cumprimento das especificacfes solicitadas, no

todo ou em parte, no sentido de corresponderem ao desejado ou especificado.

6.2. A fiscalizagdo pelo SENAR-AR/MS nédo desobriga a CONTRATADA de sua
responsabilidade quanto a perfeita execucéo do objeto deste Instrumento.

6.3. A auséncia de comunicacdo por parte do SENAR-AR/MS, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no CONTRATO.

6.4. A fiscalizacdo se reserva ao direito de impugnar caso a execucdo do objeto pela
CONTRATADA néao forem entregues a contento, ficando a CONTRATADA obrigada a refazé-
los, sem quaisquer 6nus para 0 SENAR-AR/MS.

6.5. O fiscal ou gestor devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
no CONTRATO.
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