ADMINISTRACAO CENTRAL

Instrucio de Servigo n° 005 de 04 de novembro de 2015.

Revoga Instrugdo de Servico n° 002 de 10 de
margo de 2011 que trata do Regulamento dos
Procedimentos para Celebragdo de Termos de
Cooperagdo, aprovado pela Resolugdo n°
042/07/CD.

O Secretario Executivo do Servico Nacional de Aprendizagem Rural —
SENAR, no uso de suas atribuigbes que lhe confere o Art. 16, Inciso |, € o Inciso X
do Regimento Interno, aprovado pelo Conselho Deliberativo, em 21 de margo de
2013, resolve:

1. OBJETIVO

Art. 1°. A presente Instrugdo de Servico tem por objetivo estabelecer, no
ambito da Administragdo Central do SENAR, procedimentos relacionados a
celebracdo, execugao e prestagao de contas de termos de cooperagao para agoes
em regime de mutua colaboracao, regidos pelo Regulamento dos Procedimentos
para Celebragdo de Termos de Cooperagdo, no atendimento das determinacoes
decorrentes do Acérddo 2233/2010 — Plenario, de 01/09/2010, proferido no Processo
n° 023.112/2009-1.

2. DO PLANO DE TRABALHO

Art. 2°. O plano de trabalho devera contemplar, necessariamente, 0S
seguintes elementos:

| — OBJETO — descrigéo detalhada do objeto € de todas as atividades necessarias a
sua consecugao;

Il — PROJETO BASICO — nos casos em que seja necessaria a realizagao de obras e
servicos de engenharia;

Il — ORCAMENTO — detalhado em planilha de quantitativos e custos unitarios;

IV — METAS - descrigéo das metas a serem atingidas, quantitativa - €
qualitativamente; S
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V — CRONOGRAMA - execugéo e de desembolso.

VI — CAPACIDADE — operacional e financeira por meio de atestados de capacidade,
balanco patrimonial, el/ou outros documentos pertinentes.

3. DA AVALIAGAO TECNICA DO PLANO DE TRABALHO

Art. 3°. A Area Técnica competente devera se manifestar formalmente sobre 0s
elementos do plano de trabalho proposto, verificando:

| - OBJETO — especificagdo, aspectos qualitativo e quantitativo;
Il - METAS — descri¢do, aspectos qualitativo e quantitativo;

lIl — CRONOGRAMA — de execugao;

IV — ORCAMENTO — adequacdo dos custos frente aos precos de mercado
(economicidade);

\V — CAPACIDADE — operacional e financeira da instituigdo proponente para 2
execugao do plano de trabalho.

4. DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Art. 4. A liberagdo de mais de uma parcela s6 ocorrera quando da
apresentagdo de relatérios fisico-financeiros parciais de execucao, contendo
descrigdo das atividades realizadas, da alocagao dos recursos comprometidos pelos
participes e da aplicagdo de pelo menos 80% (oitenta por cento) dos recursos ja
desembolsados.

Paragrafo unico. O cooperante devera informar numero da conta bancaria,
especifica para recebimento dos recursos do presente instrumento, no Banco do
Brasil ou na Caixa Econémica Federal.

5. DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS

Art. 5°. Para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos com recursos
provenientes de termos de cooperagdo, 0S cooperados deverao observar 0s
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade. ,
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§ 1°. As aquisigdes de bens e contratagdes de servicos se procederao mediante a
realizagdo de cotagdo previa de precos, que deverad conter, no minimo, 3 (trés)
propostas de fornecedores, ressalvados 0s casos em que nao acudirem
interessados a cotagdo, quando sera exigida pesquisa prévia dos pregos praticados

no mercado.

| - Os cooperados adotardo criterios para a selegdo das propostas que priorizem O
menor prego, sendo admitida a definicdo de outros critérios relacionados as
qualificagdes, especialmente relevantes ao objeto;

Il - Os Cooperados selecionarao a proposta mais vantajosa, segundo os critérios
definidos nas solicitagdes para cotagdo prévia de pregos.

§ 2°. A cotagao prévia de pregos podera ser dispensada:

| - Quando o valor for inferior a 20% dos limites estabelecidos no inciso 1, do art. 9°,
do RLC, desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra, servico ou
compra ou, ainda, para obras, servicos e compras da mesma natureza € no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente; e

Il - Quando, em razdo da natureza do objeto, nao houver pluralidade de opgoes,
devendo o cooperado justificar a escolha, inclusive quanto ao preco.

6. DA APLICAGAO FINANCEIRA

Art. 6. Os recursos desembolsados, enquanto ndo empregados na sua
finalidade, deverdo ser obrigatoriamente aplicados em fundo de renda fixa lastreado
em titulo da divida publica.

Paragrafo unico: Os rendimentos das aplicagbes financeiras deverao ser
obrigatoriamente aplicados no objeto do Termo, estando sujeitos as mesmas
condicbes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos, né&o
podendo ser considerados como parte dos recursos de participagdo da entidade

executora.

7. DAS ALTERAGOES

Art. 7. Toda e qualquer alteragdo do plano de trabalho devera ser
previamente comunicada pelo cooperado, para aprovagao do cooperante.
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3. DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL E FINAL

Art. 8°. As prestagdes de contas parcial e final deverdo, obrigatoriamente, ser
instruidas com a remessa de copia dos documentos comprobatorios das despesas
realizadas (notas fiscais, recibo de pagamento a autdnomo, copias de cheques, etc)
acompanhados da comprovagéo de liquidagdo dos pagamentos e copia do extrato
de movimentagdo bancaria da conta corrente dos recursos oriundos do termo de

cooperagao.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicagao desta Norma
serdo decididos pelo Secretario Executivo.

Art. 10. Permanecem inalteradas as disposi¢Ges do Regulamento dos
Procedimentos para Celebragdo de Termos de Cooperacdo, aprovado pela
Resolucédo n° 042/07/CD, de 30/1 0/2007.

Art. 11. Esta instrugdo de servigo comega a vigorar a partir da data de sua
assinatura.

12. ANEXOS
12.1. Modelo de Plano de Trabalho

12.2. Modelo de Avaliacdo Técnica do Plano de Trabalho
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Dgﬁlﬁppel Carrara

Secretario Executivo
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12.1 — MODELO DE PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS
“Executor . J NP
Endereco _ I S
Cidade U.F. C.E.P. DDD/Telefone ‘ E. A. Municipal
Conta Corrente Banco Agéncia | Praca de Pagamento
Nome do Responsavel }héf’_F_ -
C.1./Orgio Expedidor Cargo Funcio

2. DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto

Periodo de Execugiio

Inicﬁ"—_"'"l"" ~ Término
Descricio detalhada do Objeto S
Atividades necessarias a consecugio do objeto I
3. ORCAMENTO DETALHADO DAS DESPESAS
Classificacio Especificacio Quantidade | Unidade Valor Valor
(material/servi¢os) Unitario Total
TOTAL GERAL R$ B
/
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4. DESCRITIVO DAS METAS A SEREM ATINGIDAS

ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
1.
2.
3
4.
5.
* .
5. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
MIETA/MES |01 020304050607 08| 09|10 11|12
1
3
3
4
5
o
6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (RS$)
META/MES [ 0110203 04]05]06]07]08]09]|10 1112
1 $
2
3 $
4.
5
6 $

7. DEMONSTRACAO DA CAPACIDADE OPERACIONAL E FINANCEIRA

8. PROJETO BASICO (OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA)
Local/data.

Entidade Proponente
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